
 
ค าสั่งเทศบาลต าบลเทพาลัย 

ที่ 421 / 2560 
เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร,เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  

และเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตู้รับความคิดเห็น 
******************************* 

  เพ่ือให้การด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ เทศบาลต าบลเพทาลัย  เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ .ศ.๒๕๔๐  พระราบัญญัติการอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ.2558 และพระราชบัญญัติว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ .ศ.2546  โดยให้มีข้อมู ลครบถ้วน  สามารถให้ประชาชนตรวจดูได้ เทศบาล
ต าบลเทพาลัย จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร ,  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  และเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบตู้รับความคิดเห็น  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๖  ดังรายชื่อต่อไปนี้ 

  ๑. คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 
  1.1 ปลัดเทศบาลต าบลเพทาลัย  หัวหน้าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
  1.2 หัวหน้าส านักปลัด   เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  1.3 หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  1.4 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  1.5 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

  โดยมีหน้าที่ดังนี้ 
      ๑. สอดส่องดูแลให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการด าเนินงานของเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ .ศ.๒๕๔๐ 
      ๒. ให้ค าปรึกษาแก่เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เกี่ยวกับการปฏิบัติตาม พรบ .
ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  
      ๓. พิจารณาให้ความเห็นเรื่องท่ีประชาชนขอรับทราบข้อมูล 
      ๔. ปฏิบัติตามค าสั่งของส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด  
      ๕. ปฏิบัติตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  และตามระเบียบและ
กฎหมายอื่นก าหนด 
 
 
 

  / ๒. เจ้าหน้าที.่.. 
 
 

-๒- 



 
  ๒. เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
  2.1 หัวหน้าส านักปลัด   เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  2.2 หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  2.3 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  2.4 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  โดยมีหน้าที่ดังนี้ 
      ๑. จัดเตรียมข้อมูลข่าวสารตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสาร เพ่ือให้บริการแก่ประชาชนผู้ร้องขอ 
       ๒. ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารในส่วนราชการให้เป็นปัจจุบันอย่างต่อเนื่องและ 
                             สม่ าเสมอ 
             ๓. รายงานการให้บริการข้อมูลข่าวสารให้นายกเทศมนตรีต าบลเทพาลัยทราบ 
                             ทราบ 
 
  ๓.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตู้รับความคิดเห็น 
  3.1 หัวหน้าส านักปลัด   เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  3.2 หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  3.3 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
  3.4 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

  โดยมีหน้าที่ดังนี้ 
        - เปิดตู้แสดงความคิดเห็น ทุกวันศุกร์ของสัปดาห์  หากมีผู้มาแสดงความคิดเห็นให้
รายงานให้นายกเทศมนตรีต าบลเทพาลัยทราบ 
 
  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    สั่ง  ณ  วันที่  29  ธันวาคม    พ.ศ.๒๕60 
 
 
        

(นายประทีป  ล้ ากลาง) 
                 นายกเทศมนตรีต าบลเทพาลัย 

 
 
 
 
 
 



 
ค าสั่งเทศบาลต าบลเทพาลัย 

ที่ 421 / 2560 
เรื่อง    เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตู้รับความคิดเห็น 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕61 
******************************* 

  เพ่ือให้การด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเพทาลัย  เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ .ศ.๒๕๔๐  พระราบัญญัติการอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชกา ร พ.ศ.2558 และพระราชบัญญัติว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ .ศ.2546  โดยให้มีข้อมูลครบถ้วน  สามารถให้ประชาชนตรวจดูได้ เทศบาล
ต าบลเทพาลัย จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตู้รับความคิดเห็น  ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ.๒๕61        
ดังรายชื่อต่อไปนี้ 
  1.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตู้รับความคิดเห็น 
  1.1 หัวหน้าส านักปลัด   เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ 
  2.2 หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
  3.3 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
  4.4 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

  โดยมีหน้าที่ดังนี้ 

  เปิดตู้แสดงความคิดเห็น ทุกวันศุกร์ของสัปดาห์  หากมีผู้มาแสดงความคิดเห็นให้รายงานให้
นายกเทศมนตรีต าบลเทพาลัยทราบ 
 
  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    สั่ง  ณ  วันที่  29  ธันวาคม    พ.ศ.๒๕60 
 
 
        

(นายประทีป  ล้ ากลาง) 
                 นายกเทศมนตรีต าบลเทพาลัย 

 
 
 
 



 
ค าสั่งเทศบาลต าบลเทพาลัย 

ที่ 422 / 2560 
เรื่อง    แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบดูแลเว๊บไซด์เทศบาลต าบลเทพาลัย 

******************************* 
  ด้วยเทศบาลต าบลเทพาลัย  ได้ท าการเปิดเว๊บไซด์และ เฟสบุ๊คแฟนเพจ  เพ่ือประชาสัมพันธ์
ข้อมูลข่าวสาร  และเพ่ือเป็นช่องทางการติดต่อสื่อสารกับประชาชนและผู้สนใจ  โดยใช้ชื่อเว๊บไซด์ 
www.taepalaicity.go.th และFacebook Page : เทศบาลต าบลเทพาลัย อ าเภอคง จังหวัดนครราชสีมา   
เพ่ือให้การบริการข้อมูลข่าวสารทางเว็บไซด์  และการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารและกิจกรรมต่าง ๆ 
ของเทศบาลเป็นไปด้วยความถูกต้อง  และเป็นปัจจุบัน  จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลเว๊บไซด์  และ  Facebook 
Page  ของเทศบาลต าบลเทพาลัย อ าเภอคง จังหวัดนครราชสีมา   โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบ  
โดยค านึงถึงประโยชน์ที่เกิดกับองค์กรและประชาชน ดังนี้ 
  เจ้าหน้าที่รับผิดชอบดูแลเว๊บไซด์เทศบาลต าบลเทพาลัย 
  1.  หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
  2.  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
  3.  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 
  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    สั่ง  ณ  วันที่  29  ธันวาคม    พ.ศ.๒๕60 
 
 
        

(นายประทีป  ล้ ากลาง) 
                 นายกเทศมนตรีต าบลเทพาลัย 
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