
 
 

คู่มอืสำหรบัประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานควบคุมอาคาร กองช่าง เทศบาลตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน: การแจ้งถมดิน 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานควบคุมอาคาร กองช่างเทศบาลตำบลเทพาลัย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: รับแจ้ง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
7. ชือ่อา้งองิของคู่มอืประชาชน การแจ้งถมดิน  
8. ชอ่งทางการให้บรกิาร 
      สถานทีใ่ห้บรกิาร งานควบคุมอาคาร กองช่าง เทศบาลตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา  

                 รหัสไปรษณีย์ 30260 โทร… 044 469 076 ต่อ 13 
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ชอ่งทาง สว่นงานทีร่บัผิดชอบ สถานที่ตัง้ สว่นงานทีร่บัผิดชอบ 

- - - -  - 
 
9. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
      1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ 
ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน              
    ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหาร
ส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
          1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำ
การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมี



 
 

พ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
         เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันที่มี
การแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่ง
ให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้
แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม   7 วนั 

ลำดับ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดิน ตามท่ีกำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน งานควบคุม
อาคาร กองช่าง
เทศบาลตำบล
เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

 
 
 
 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 

12.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ลำดับ 
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 



 
 

ลำดับ 
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

 - 0 1 ชุด - 

 
12.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แผนผังบริเวณท่ี
ประสงค์จะ
ดำเนินการถม
ดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดง
เขตท่ีดินและ
ที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง 

 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน 
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน 

 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.
3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา 
ทุกหน้า 

 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อำนาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการถมดิน 

 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจ้าของ
ที่ดินกรณีที่ดิน
บุคคลอื่น 

 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

7) 

รายการคำนวณ 
(กรณีการถมดิน
ที่มีพ้ืนที่ของเนิน
ดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมี
ความสูงของเนิน
ดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป 
วิศวกร
ผู้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา 
ไม่ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกร 
กรณีพ้ืนที่เกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมี
ความสูงของเนิน
ดินเกิน 5 เมตร 
วิศวกร
ผู้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา 

 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการถมดิน
ที่มีพ้ืนที่ของเนิน
ดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมี
ความสูงของเนิน
ดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป ต้อง
เป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

 1 0 ชุด - 

9) 
ชื่อและท่ีอยู่ของ
ผู้แจ้งการถมดิน 

 1 0 ชุด - 

 
12. ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/รอ้ยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมการถมดิน  500 
 

13. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
ลำดับ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) ชื่อ เทศบาลตำบลเทพาลัย 
หมายเหตุ: ตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา   รหัสไปรษณีย์ 30260 
โทร… 044 469 067 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน https://www.taepalaicity.go.th 
 

2)  
 
 
14. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  



 
 

 
ลำดับ ชือ่แบบฟอรม์ 

แบบฟอร์มใบรับแจ้ง การขุดดิน ถมดิน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 
 



 
 

 



 
 

 
 


