
 
 

คู่มอืสำหรบัประชาชน: การขอใบรับรองการกอ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานควบคุมอาคาร กองช่าง เทศบาลตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชือ่กระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานควบคุมอาคาร กองช่างเทศบาลตำบลเทพาลัย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนญุาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
7. ชือ่อา้งองิของคู่มอืประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  
8. ชอ่งทางการให้บรกิาร 
      สถานทีใ่ห้บรกิาร งานควบคุมอาคาร กองช่าง เทศบาลตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา  

                 รหัสไปรษณีย์ 30260 โทร… 044 469 076 ต่อ 13 
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ชอ่งทาง สว่นงานทีร่บัผิดชอบ สถานที่ตัง้ สว่นงานทีร่บัผิดชอบ 

- - - - 

 
9. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

         เมื่อผู้ไดร้ับใบอนุญาตใหกอสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรอืผู้แจงตามมาตรา 
39 ทวิ ไดก้ระทำการดังกล่าวเสร็จแลว ใหแจงเปน็หนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่น
กำหนด เพ่ือทำการตรวจสอบการกอสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตว่ันที่
ไดร้ับแจง 

              ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดท้ำการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นเป็นไปโดย
ถูกตองตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว ก็ใหออกใบรับรองใหแกผู้ได้รับใบอนุญาตหรือผู้แจง 
ตามมาตรา 39 ทวิ เพื ่อให มีการใช อาคารน ั ้นตามที ่ ไ ด้ร ับใบอน ุญาต หร ือที ่ ไ ด้แจ งไว ตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม   15 วนั 



 
 

ลำดับ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้ง และเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน งานควบคุม
อาคาร กองช่าง 
เทศบาลตำบล

เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน งานควบคุม
อาคาร กองช่าง 
เทศบาลตำบล

เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบ น.1 
 

7 วัน งานควบคุม
อาคาร กองช่าง 
เทศบาลตำบล

เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 

12.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 2 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

 0 2 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 



 
 

12.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

แบบคำขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้าย
อาคาร (แบบ ข.
๖) 

1 1 2 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
เดิมที่ได้รับ
อนุญาต หรือใบ
รับแจ้ง 

1 1 2 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอม
จากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

 1 2 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้
อาคาร (เฉพาะ
กรณีท่ีอาคารที่
ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้
ได้รับใบรับรอง
หรือได้รับ
ใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

 1 2 ชุด - 

5) 
หนังสือรับรอง
ของผู้ควบคุม
งานรับรองว่าได้

 1 2 ชุด - 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ควบคุมงาน
เป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่
ได้รับใบอนุญาต 

 
12. ค่าธรรมเนยีม 
 

ลำดับ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/รอ้ยละ) 
1 ใบแทนใบอนุญาต      5 บาท 

   
 

 
13. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

ลำดับ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 
1) ชื่อ เทศบาลตำบลเทพาลัย 

หมายเหตุ: ตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา   รหัสไปรษณีย์ 30260 
โทร… 044 469 067 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน https://www.taepalaicity.go.th 
 

2)  

 
14. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
 

ลำดับ ชือ่แบบฟอรม์ 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 


