
 
 

คู่มอืสำหรบัประชาชน: การขออนญุาตรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานควบคุมอาคาร กองช่าง เทศบาลตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานควบคุมอาคาร กองช่างเทศบาลตำบลเทพาลัย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนญุาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
   1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
7. ชือ่อา้งองิของคู่มอืประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  
8. ชอ่งทางการให้บรกิาร 
      สถานทีใ่ห้บรกิาร งานควบคุมอาคาร กองช่าง เทศบาลตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา  

                 รหัสไปรษณีย์ 30260 โทร… 044 469 076 ต่อ 13 
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ชอ่งทาง สว่นงานทีร่บัผิดชอบ สถานที่ตัง้ สว่นงานทีร่บัผิดชอบ 

- - - -   

 
9. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
          ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร 
และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้า
พนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อ มด้วยเหตุผลให้ผู ้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลา 
ไว ้น ั ้นแล ้วแต ่กรณี  
 
 
 
 
 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาดำเนนิการรวม   45 วนั 

ลำดับ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน งานควบคุม
อาคาร กองช่าง 
เทศบาลตำบล

เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน งานควบคุม
อาคาร กองช่าง 
เทศบาลตำบล
เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน งานควบคุม
อาคาร กองช่าง 
เทศบาลตำบล
เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.
1) 
 

35 วัน งานควบคุม
อาคาร กองช่าง 
เทศบาลตำบล
เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร) 

 

 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 
12.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 2 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 2 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
1๒.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) แบบคำขออนุญาต
รื้อถอนอาคาร  
(แบบ ข. 1) 

1   1 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

2) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของผู้ออกแบบ
ขั้นตอน วิธีการ 
และสิ่งป้องกัน
วัสดุร่วงหล่นใน
การรื้อถอนอาคาร 
(กรณีที่เป็นอาคาร
มีลักษณะ ขนาด 
อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

3) โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุก
หน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนา 
ทุกหน้า  กรณีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมี

- 0 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

หนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน
ให้รื้อถอนอาคาร
ในที่ดิน 

4) ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับ
ต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วน
ขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

1 1 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ ต้องมี
หนังสือมอบ
อำนาจ ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอำนาจ 

1 1 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

6) 

บัตรประจำตัว
ประชาชน และ
สำเนาทะเบียน
บ้านของผู้มี

- 0 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

7) กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ ต้องมี
หนังสือมอบ
อำนาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอำนาจ
บัตรประชาชน
และสำเนา
ทะเบียนของผู้มี
อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอำนาจ
เจ้าของอาคาร 
(กรณีเจ้าของ
อาคารเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

8) หนังสือรับรองของ
สถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อม
สำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม

- 1 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

9) หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคาร
มีลักษณะ ขนาด
อยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

10) แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มี
ลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.
2528) 

- 1 2 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

 
12. ค่าธรรมเนยีม 
ลำดับ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/รอ้ยละ) 

1 ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 10 บาท 
   



 
 

13. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
ลำดับ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) ชื่อ เทศบาลตำบลเทพาลัย 
หมายเหตุ: ตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา   รหัสไปรษณยี์ 30260 
โทร… 044 469 067 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน https://www.taepalaicity.go.th 
 

2)  
 

 
14. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
 

ลำดับ ชือ่แบบฟอรม์ 
1) ตัวอย่างและคู่มือการกรอกคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                                                                                                                 แบบ ข. 1 

คำขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร                      
ดัดแปลงอาคาร  รือ้ถอนอาคาร     
         

       เขียน...........สำนักงานเทศบาลตำบลเทพาลัย................. 

       วันที่......1......เดือน........มิถุนายน..........พ.ศ..2569.....… 
 ข้าพเจ้า.......นายสมศักดิ์ มากมาย......เจ้าของอาคาร/ตัวแทนเจ้าของอาคาร 
           (  ) เป็นบุคคลธรรมดาอยู่บ้านเลขท่ี........100.......ตรอก/ซอย............-..................ถนน.....บ้านวัด -เมืองคง...........
หมู่ที่......15...............ตำบล/แขวง......เทพาลัย..............อำเภอ/เขต......คง...........จังหวัด........นครราชสีมา...........…………….… 
 (  ) เป็นนิติบุคคลประเภท.............................-..........................................จดทะเบียนเมื่อ................-.....................… 
เลขที่ทะเบียน............-.......................สำนักงานตั้งอยู่เลขที่...............-......................ตรอก/ซอย.............-...................…… 
ถนน...............-.....................หมู่ที่.....-....….ตำบล/แขวง....................-....................อำเภอ/เขต.......……….-…………….……... 
จังหวัด............-............................โดย................................-...................................………….…ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
ผู้ขออนุญาตอยู่ที่บ้านเลขที่...........-..................ตรอก/ซอย......................-.........................ถนน..................-............……….. 
หมู่ที่..…-….…..ตำบล/แขวง...............-.......................อำเภอ/เขต..............-...........................จังหวัด.............-..............……... 
 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต……....ก่อสร้างอาคาร..........................................................ต่อเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นดังต่อไปนี้.- 
 ข้อ 1. ทำการก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร  ที่บ้านเลขที.่..................-..............................… 
ตรอก/ซอย................-....................ถนน..........บ้านวัด-เมืองคง........หมู่ที.่.....15........ตำบล/แขวง.....เทพาลัย.................... 
อำเภอ/เขต........คง.......................จังหวัด......นครราชสีมา................โดย.........นายสมศักดิ์ มากมาย.............……………….. 
เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่……………1125………….………………………………..…………………………… 
เป็นที่ดินของ...........นายสมศักดิ์  มากมาย................................................................................................................…….  
 ข้อ  2.   เป็นอาคาร 
 1.  ชนิด......ค.ส.ล. 2 ชั้น......................จำนวน......1 หลัง.......................เพ่ือใช้เป็น......ที่พักอาศัย.....................… 
โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน..................-.....................…คัน 
 2.  ชนิด..................-................................จำนวน.............-.................เพ่ือใช้เป็น.................-..............................… 
โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน.................-.......................…คัน 
 3.  ชนิด.....................-.............................จำนวน..........-...................เพ่ือใช้เป็น.................-................................… 
โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน...............-..........................คัน 

ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบพร้อมนี้ 
 ข้อ  3.  มี........................................นายสมศักดิ์  มากมาย....................................................……เป็นผู้ควบคุมงาน   
           มี.......................................................-............................................….เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
 ข้อ  4.  กำหนดแล้วเสร็จใน.............360......................................................วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาต 

เลขรับที.่............................................…………. 

วันที่....................................................………... 

ลงชื่อ.........................................…..ผู้รับคำขอ 



 
 

 ข้อ  5.  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ .-  
 (1)  แผนผังบริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน.………...2.......................…ชุด      
ชุดละ.…………10……......................แผ่น 
 (2)  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน..................-............………….แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคาร
พิเศษ  หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร  และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 (3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร   (กรณีท่ีเป็นตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
                  (4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ที่ออก
ให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 (5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 
 (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและรายการคำนวณอาคาร จำนวน......-.........ฉบับ 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่
กรณ)ี 
 (7) สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ / น.ส.3เลขที่ / ส.ค.1 เลขที.่............... 1125.....................………… 
จำนวน..……….1................ฉบบั  หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน   จำนวน................1..............................ฉบับ 
 (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 3 จำนวน.............-..................………..ฉบับ 
 (9) สำเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
ของผู้ควบคุมงาน  จำนวน.................-..................ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
 (10)    เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) .....................................-....................................................................... 
 

ลงชื่อ........สมศักดิ์  มากมาย........ผู้ขออนุญาต 
                                 (...นายสมศักดิ์  มากมาย...) 
หมายเหต ุ 1. ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 2. ใส่เครื่องหมาย  ในช่องหน้าข้อความท่ีต้องการ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


