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บทที่ 1 

ระบบการจัดท าค าขอ/แผนการใช้จ่ายงบประมาณ รองรับหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ใช้ส ำหรับเป็นเครื่องมือในกำรรวบรวมข้อมูลรำยละเอียดกำรจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตำมกำรจัดท ำแผนยุทธศำสตร์กระทรวง โดยเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำน อปท. 
ต้องมีควำมเข้ำใจในหลักเกณฑ์กำรจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ควำมหมำยขององค์ประกอบต่ำง ๆ 
ในโครงสร้ำงงบประมำณตำมยุทธศำสตร์กำรจัดสรร  เช่น 1)เป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำนและตัวชี้วัด     
2)ผลผลิต/โครงกำรและตัวชี้วัด 3)กิจกรรมและตัวชี้วัด 4)รำยกำร เป็นต้น 
 หน่วยงำนสำมำรถพิมพ์แบบรำยงำนกำรจัดท ำค ำของบประมำณ โดยต้องบันทึกข้อมูลในระบบดังนี้ 
 1. ข้อมูลรำยละเอียดของหน่วยงำน ประกอบด้วย 
              1.1 วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ค่ำ
เป้ำหมำยของผลสัมฤทธิ์ฯ ขอบเขตกำรด ำเนินงำน ยอดเงินสะสม และยอดเงินสะสมสุทธิ 
              1.2 ค่ำเป้ำหมำยของตัวชี้วัด และตัวชี้วัดประมำณกำรล่วงหน้ำ ของเป้ำหมำยกำรให้บริกำร
หน่วยงำน ผลผลิต และกิจกรรม 
         2. ข้อมูลรำยละเอียดงบประมำณระดับรำยกำรภำยใต้กิจกรรม ในงบเงินอุดหนุน ของรำยกำรเงิน
อุดหนุนทั่วไปและรำยกำรเงินอุดหนุนเฉพำะกิจ ประกอบด้วย 
              2.1 ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณจริงของปีก่อนหน้ำ 2 ปี 
              2.2 ปริมำณ และงบประมำณ (บำท) 
              2.3 แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยเดือน ตำมไตรมำส 
              2.4 เงินนอกงบประมำณ และ เงินประมำณกำรงบประมำณ (MTEF) 20 ปี 
         3. ข้อมูลสถำนะกำรด ำเนินงำนของรำยกำรเงินอุดหนุนเฉพำะกิจที่มีลักษณะงบลงทุน ประกอบด้วย 
            3.1 สถำนะรำยกำร เช่น รำยกำรที่อยู่ในแผนฯประจ ำปี รำยกำรที่อยู่ในแผนฯ 5 ปี รำยกำรนอก
แผนฯ รำยกำรถ่ำยโอน พ้ืนที่พร้อม และคุณลักษณะ/แบบรูปรำยกำร เป็นต้น 
            3.2 สถำนะกำรด ำเนินงำน  เช่น ยังไม่ด ำเนินกำร, ส ำรวจออกแบบ/ก ำหนดคุณลักษณะ spec และ 
แบบรูปรำยกำร/tor แล้วเสร็จ/ก ำหนดรำคำกลำง เป็นต้น 
 ทั้งนี้  หน่วยงำนต้องทรำบว่ำรำยกำรที่ของบประมำณเป็นรำยกำรที่ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นภำยใน 1 ปี 
หรือเป็นรำยกำรผูกพันข้ำมปี  หำกเป็นรำยกำรผูกพันข้ำมปี ต้องแสดงเหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรตั้ง
งบประมำณผูกพันข้ำมปี ทั้งรำยกำรผูกพันเดิมและรำยกำรผูกพันใหม่  พร้อมระบุรำยละเอียดรำยกำรผูกพัน 
 4. ควำมต้องกำรเบื้องต้นของระบบ 
    4.1 ขอสิทธิ์กำรใช้งำนระบบ 
    4.2 ใช้งำนได้มีประสิทธิภำพบน Google Chrome และรองรับ Internet Explorer ตั้งแต ่Version 11 
    4.3 ติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ส ำหรับกำรออกรำยงำน  
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1. โครงสร้างข้อมูลของระบบ  

 ก ำหนดตำมโครงสร้ำงงบประมำณตำมยุทธศำสตร์ ทีส่ ำนักงบประมำณก ำหนด ประกอบด้วย ยุทธศำสตร์

กำรจัดสรรงบประมำณ แผนงำนบูรณำกำร แผนพัฒนำเศรษฐกิจฯ ฉบับที่ 12 ยุทธศำสตร์ชำติ 20 ปี และ

ประเด็นปฏิรูป ดังรูป 
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2. ภาพรวมขั้นตอนการบันทกึข้อมลูการจัดท าค าของบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
ขัน้ตอนกำร จัดท ำค ำของบประมำณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

Business Process ระบบคำของบประมาณ
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เร่ิมต้น

บนัทึก / แก้ไข
ข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงาน

บนัทึก / แก้ไข
ข้อมูลงบประมาณ

พิมพ์รายงาน
รายงานตรวจสอบ , รายงานตามแบบค าขอฯ

น าสง่ข้อมูล

จบ

  รแ รมบ น   ข อม  ราย   อ ย ของ น วยงาน (วิส  ย   น์ พ น  ิจ   ส ม   ิ ฯ  งินส สม)

  รแ รมบ น   ต ว   ว   ของ   า มาย าร   บริ าร น วยงาน
  รแ รมบ น   ต ว   ว   ของ    ติ
  รแ รมบ น   ต ว   ว   ของ ิจ รรม

  รแ รมบ น   ค าของบ ร มา   งินอ   น น   ว  
  รแ รมบ น   ค าของบ ร มา   งินอ   น น  พา  ิจ
  รแ รมบ น   ข อม  ส าน  าร  า นินงานของราย าร

  รแ รมน าส  งข อม  ค าขอ (Sign Off)

รายงานตรวจสอบ งินงบ ร มา /แ น าร   จ ายฯ ร   บราย าร

รายงานตรวจสอบ งิน ร มา  ารรายจ าย  วง น าฯ (MTEF) ร   บราย าร
รายงานแบบค าขอฯ  าพ น วยงาน
รายงานแบบค าขอฯ มิตยิ     าสตร์จ  สรร
รายงานแบบค าขอฯ มิตแิ นบ ร า าร

ตรวจสอบข้อมูล
ที่ต้องการแก้ไข

ข้อมูลไม่ถกูต้อง

ข้อมูลถกูต้อง
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3. สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลค าขอฯ ของหน่วยงาน 
3.1  บันทึกรายละเอียดของหน่วยงาน 

3.1.1 โปรแกรมบันทึกข้อมลูรายละเอียดของหน่วยงาน (วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์ฯ เงินสะสม) 
1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึก

รำยละเอียดหน่วยงำน >> โปรแกรมบันทึกข้อมูลรำยละเอียดของหน่วยงำน (วิสัยทัศน์ พันธ
กิจ ผลสัมฤทธ์ิฯ เงินสะสม) 

2) ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “ค้นหำ” 
3) บันทึกข้อมูลต่ำงๆ เมื่อบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

3.1.2 โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึก

รำยละเอียดหน่วยงำน >> โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำน 
2) ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “ค้นหำ” 
3) คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้ำช่ือตัวช้ีวัดทีต่้องกำรบันทึก/แก้ไขข้อมลู 
4) บันทึกข้อมูลต่ำงๆ ดังนี้  

(1) ค่ำเป้ำหมำยรำยเดือนตำมไตรมำส  
(2) ผลรวมค่ำเปำ้หมำยตำมไตรมำส ในช่อง “รวม”  
(3) ผลรวมค่ำเปำ้หมำยทั้งปี ในช่อง “รวมทั้งสิ้น” เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม 

“บันทึก” 
3.1.3 โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของผลผลิต 

1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึก
รำยละเอียดหน่วยงำน >> โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต 

2) ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “ค้นหำ” 
3) คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้ำช่ือตัวช้ีวัดทีต่้องกำรบันทึก/แก้ไขข้อมลู 
4) บันทึกข้อมูลต่ำงๆ ดังนี้  

(1) ค่ำเป้ำหมำยรำยเดือนตำมไตรมำส  
(2) ผลรวมค่ำเปำ้หมำยตำมไตรมำส ในช่อง “รวม”  
(3) ผลรวมค่ำเปำ้หมำยทั้งปี ในช่อง “รวมทั้งสิ้น” เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม 

“บันทึก” 
3.1.4 โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของกิจกรรม 

1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึก
รำยละเอียดหน่วยงำน >> โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 

2) ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “ค้นหำ” 
3) คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้ำช่ือตัวช้ีวัดทีต่้องกำรบันทึก/แก้ไขข้อมลู 
4) บันทึกข้อมูลต่ำงๆ ดังนี้  

(1) ค่ำเป้ำหมำยรำยเดือนตำมไตรมำส  
(2) ผลรวมค่ำเปำ้หมำยตำมไตรมำส ในช่อง “รวม”  
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(3) ผลรวมค่ำเปำ้หมำยทั้งปี ในช่อง “รวมทั้งสิ้น” เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม 
“บันทึก” 
 

3.2 บันทึกข้อมูลงบประมาณ 
3.2.1 โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 

1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึกเงิน
งบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ เงินอุดหนุนทั่วไป 

2) ระบุเงื่อนไข กิจกรรม คลิกปุ่ม “คน้หำ” (กรณี กิจกรรมมีจ ำนวนรำยกำรมำก สำมำรถเลือก 
ช่อง “งบเงินอุดหนุน” เพื่อช่วยค้นหำรำยกำรได้) 

3) บันทึกข้อมูลรำยละเอยีดรำยกำรเงินอุดหนุนทั่วไปท่ี “ช่ือรำยกำรทีแ่สดงเป็นตัวอักษรสีแดง” 
แบ่งเป็น 4 ส่วนดังนี ้
ส่วนท่ี 1 บันทึกข้อมูล :  

(1) ผลกำรเบิกจำ่ยจริงของงบประมำณ ปีก่อนหน้ำ 2 ปี (จำกตัวอย่ำงปีงบประมำณ
ปัจจุบันคือปี 2562)  
(2) ปริมำณ  
(3) งบประมำณ (บำท) 

• รำยกำรเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีมมีติคณะรัฐมนตรีรับรองและมีกำรก ำหนดรำคำ/หน่วย 
กำรบันทึกระบบจะเปดิให้บันทึกข้อมูลปรมิำณ และระบบจะค ำนวณยอดงบประมำณ
ให้ (ผลกำรค ำนวณยอดงบประมำณระบบปัดหลักสิบใหเ้ป็นหลักร้อย) 

• รำยกำรเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีไม่ได้ก ำหนดรำคำ/หน่วย กำรบันทึกข้อมูลระบบจะเปิดให้
บันทึกข้อมูลปริมำณและงบประมำณ ระบบจะไม่ค ำนวณยอดงบประมำณให ้

ส่วนท่ี 2 บันทึกข้อมูล : แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยเดือน ตำมไตรมำส 
ส่วนท่ี 3 บันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมำณ ประกอบด้วย เงินรำยได้ เงินกู้ และ เหตผุลค ำ
ช้ีแจง (สำมำรถบันทึกไดไ้มเ่กิน 800 อักขระ) 
ส่วนท่ี 4 บันทึกข้อมูล : เงินประมำณกำรงบประมำณ (MTEF) 20 ปี โดยบันทึกปรมิำณและ
งบประมำณของแต่ละป ี

4) เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุม่ “บันทึก” 
3.2.2 โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึกเงิน
งบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ เงินอุดหนุนเฉพำะกิจ 

2) ระบุเงื่อนไข กิจกรรม หมวดรำยจำ่ยย่อย และรำยกำร (หลัก) คลิกปุ่ม “ค้นหำ” (รำคำ/หน่วย : 
ใช้เป็นข้อมูลประกอบกำรพิจำรณำของบประมำณของรำยกำรนั้น) 

3) บันทึกข้อมูลรำยละเอยีดรำยกำรเงินอุดหนุนเฉพำะกิจ แบ่งเป็น 4 สว่น ดังนี้ 
ส่วนท่ี 1 บันทึกข้อมูล : (1) สร้ำงรำยกำร (2) รำยละเอียดรำยกำรภำระผูกพัน (ถ้ำมี) 
(1) กรณี เพิ่มรำยกำรย่อยใหม่  คลิกปุ่ม “เพิ่ม” (โดยหน่วยงำนสำมำรถเพิ่มรำยกำรย่อยท่ีมี

ลักษณะเดียวกับรำยกำรหลักท่ีเลอืกในระบุเงื่อนไข) 
• โปรแกรมจะแจ้งเตือน ไม่พบข้อมลู คลิกปุ่ม “ตกลง” 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน [ระบบค าขอฯ]   หน้า 1 - 6 
 

• กำรสร้ำงช่ือรำยกำรย่อย : พิมพ์ช่ือรำยกำรโดยมรีูปแบบดังนี้  "...(ประเภทงำน
ก่อสร้ำงหรือครุภณัฑ์ พ้ืนท่ีเป้ำหมำย)..."  

• ตัวอย่ำงเช่น เพิ่ม รำยกำรย่อยช่ือ : “อำคำรเรียนอนุบำล (ตอกเสำเข็ม) 
โรงเรียนอนุบำลอ่ำวนำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอ่ำวนำง อ ำเภอเมืองกระบี่ 
จังหวัดกระบี่”  

- ประเภทงำนก่อสร้ำง คือ “อำคำรเรียนอนุบำล (ตอกเสำเข็ม)”  
- พื้นที่เป้ำหมำย คือ “โรงเรียนอนุบำลอ่ำวนำง องค์กำรบริหำรส่วน

ต ำบลอ่ำวนำง อ ำเภอเมืองกระบี่ จังหวัดกระบี่” 
 

(2) กรณี รำยกำรย่อยเป็นรำยกำรภำระผูกพัน ต้องเลือก “เป็นรำยกำรภำระผูกพัน” (ถ้ำมี) 
(3) ผลกำรเบิกจ่ำยจริงของงบประมำณ ปีก่อนหน้ำ 2 ปี (จำกตัวอย่ำงปีงบประมำณปัจจุบัน

คือปี 2562)  
(4) ปริมำณ 
(5) งบประมำณ (บำท)   
ส่วนท่ี 2 บันทึกข้อมูล : แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยเดือน ตำมไตรมำส 
ส่วนท่ี 3 บันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมำณ ประกอบด้วย เงินรำยได้ เงินกู้ และ เหตผุลค ำ
ช้ีแจง (สำมำรถบันทึกไดไ้มเ่กิน 800 อักขระ) 
ส่วนท่ี 4 บันทึกข้อมูล : เงินประมำณกำรงบประมำณ (MTEF) 20 ปี โดยบันทึกปรมิำณและ
งบประมำณของแต่ละป ี

3.2.3 โปรแกรมบันทึกข้อมลูสถานะการด าเนินงานของรายการ 
1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึกเงิน

งบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกข้อมูลสถำนะกำรด ำเนินงำนของรำยกำร 
2) ระบุเงื่อนไข กิจกรรม คลิกปุ่ม “คน้หำ” 
3) คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้ำช่ือรำยกำร 
4) บันทึก/แก้ไขข้อมูลสถำนะกำรด ำเนินงำน ประกอบด้วย รูปแบบรำยกำร และสถำนะกำร

ด ำเนินงำน 
5) เมื่อบันทึก/แก้ไขข้อมลูต่ำง ๆ เรียบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
3.3 พิมพ์รายงาน (รายงานตรวจสอบ / รายงานตามแบบ) 

3.3.1 รายงานตรวจสอบเงินงบประมาณ/แผนการใช้จ่ายฯ ระดับรายการ 
1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> รำยงำน >> รำยงำนตรวจสอบ >> รำยงำน

ตรวจสอบเงินงบประมำณ/แผนกำรใช้จ่ำยฯ ระดับรำยกำร 
2) ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “พิมพ์รำยงำน” 

3.3.2 รายงานตรวจสอบเงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า (MTEF) ระดับรายการ 
1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> รำยงำน >> รำยงำนตรวจสอบ >> รำยงำน

ตรวจสอบเงินประมำณกำรรำยจ่ำยล่วงหน้ำ (MTEF) ระดับรำยกำร 
2) ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “พิมพ์รำยงำน” 
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3.3.3 รายงานแบบค าขอฯ ภาพหน่วยงาน 
1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> รำยงำน >> รำยงำนตำมแบบค ำขอฯ >> 

รำยงำนแบบค ำขอฯ ภำพหน่วยงำน 
2) ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “พิมพ์รำยงำน” 

3.3.4 รายงานแบบค าขอฯ มิติยุทธศาสตร์จัดสรร 
1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> รายงาน >> รายงานตามแบบค าขอฯ >> 

รายงานแบบค าขอฯ มิติยุทธศาสตร์จัดสรร 
2) ระบุเง่ือนไข คลิกปุ่ม “พิมพ์รายงาน” 

 
3.4 น าส่งข้อมูลค าขอฯ (Sign Off) 

3.4.1 โปรแกรมน าส่งข้อมลูค าขอฯ  (Sign Off) 
1) เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> น ำส่ง

ข้อมูล >> โปรแกรมน ำส่งข้อมูลค ำขอฯ  (Sign Off) 
2) ระบุเงื่อนไข คลิกปุ่ม “ค้นหำ” 
3) ตรวจสอบข้อมลูงบประมำณ ก่อน คลิกปุ่ม “น ำส่งข้อมูล” 
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1. โปรแกรมบันทึกข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงาน (วิสัยทัศน์ พันธกจิ ผลสัมฤทธิ์ฯ เงินสะสม) 

วัตถุประสงค ์

 เพื่อบันทึกข้อมูลพื้นฐานของหน่วยงานในภาพรวม ประกอบด้วย วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่

คาดว่าจะไดร้ับจากการใช้จ่ายงบประมาณ ขอบเขตการด าเนินงาน ยอดเงินสะสม และยอดเงินสะสมสุทธิ ส าหรับน าข้อมูล

ดังกล่าวไปแสดงในรายงานตามแบบค าขอฯ ภาพหน่วยงาน 

 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหน่วยงาน ให้อัตโนมัตติามสิทธ์ิ 

    คลิกปุ่ม “ค้นหา” 

 2. บันทึกข้อมูลต่างๆ เมื่อบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกรายละเอยีดหน่วยงาน 
>> โปรแกรมบันทึกข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงาน (วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสมัฤทธ์ิฯ เงินสะสม) 

หน้าจอบันทึกข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงาน (วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธิ์ฯ เงินสะสม) 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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การบันทึกข้อมูล 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. บันทึกรายละเอียดข้อมลู ประกอบด้วย 

- วิสัยทัศน์  
- พันธกิจ  
- ผลสัมฤทธ์ิ และประโยชน์ท่ีคาดว่าจะไดร้ับ 
- ค่าเป้าหมายของผลสัมฤทธ์ิ และประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รบั  
- ขอบเขตการด าเนินงานของหน่วยงาน  
- ยอดเงินสะสม  
- ยอดเงินสะสมสุทธิ  
หมายเหตุ : ยอดเงินสะสม คือ เงินสะสมของหน่วยงานท้ังหมด 

 ยอดเงินสะสมสุทธิ คือ เงินสะสมของหน่วยงานท่ีหักหนี้และค่าใช้จา่ยแล้วสามารถน าไปใช้ได้ 
2. เมื่อท าการบันทึกรายละเอียดข้อมลู เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

• กรณีบันทึกรายละเอียดข้อมลู วิสยัทัศน ์, พันธกิจ , ผลสัมฤทธ์ิ และประโยชน์ท่ีคาดว่าจะไดร้ับ , ค่าเป้าหมาย
ของผลสัมฤทธ์ิ และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ , ขอบเขตการด าเนินงานของหน่วยงาน เกินกว่า 800 อักขระ 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีมีการน าส่งข้อมูลค าขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

 

การแก้ไขข้อมลู 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

3. ท าการแก้ไขรายละเอียดข้อมลูใหค้รบถ้วนสมบรูณ ์
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4. คลิกปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแกไ้ขข้อมูล 

 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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2. โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 

วัตถุประสงค ์

 ส ำนักงบประมำณก ำหนดเปำ้หมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำน ประเภทตัวช้ีวัด (เชิงปริมำณ เชิงคุณภำพ เชิงเวลำ และ

เชิงต้นทุน) และหน่วยนับ หน่วยงำนบันทึกค่ำเป้ำหมำยตัวช้ีวัด ประกอบด้วย  

              1. บันทึกข้อมูลกำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนของปีงบประมำณปัจจุบัน ตำมตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จของ 

                 เป้ำหมำยกำรให้บรกิำรหน่วยงำนท่่ีส ำนักงบประมำณก ำหนด 

              2. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนและผลกำรด ำเนินงำนปีก่อนหน้ำ 

              3. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนใน ปีถัดไป 

 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค ำขอ >> ค ำขอกรม และหน่วยงำน ให้อัตโนมัตติำมสิทธ์ิ  

ระบุเงื่อนไข “เป้ำหมำยกำรให้บรกิำรหน่วยงำน” คลิกปุ่ม “ค้นหำ” 

 2. คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้ำช่ือตัวช้ีวัดที่ต้องกำรบันทึก/แกไ้ขข้อมูล 

3. บันทึกข้อมูลต่ำงๆ ดังนี้  

3.1 ค่ำเป้ำหมำยรำยเดือนตำมไตรมำส  

3.2 ผลรวมค่ำเปำ้หมำยตำมไตรมำส ในช่อง “รวม”  

3.3 ผลรวมค่ำเปำ้หมำยทั้งปี ในช่อง “รวมทั้งสิ้น” เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึกรำยละเอยีดหน่วยงำน 
>> โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำน 

หน้าจอบันทึกตัวชี้วดัของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค ำขอ >> ค ำขอกรม และหนว่ยงำน ให้อัตโนมัติตำมสิทธ์ิ  
ระบเุงื่อนไข เป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำน 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลตัวช้ีวัดของเป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำน โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 

หน้าจอข้อมูลตัวชีว้ัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 

2. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนของตัวช้ีวัดตำมเป้ำหมำยกำรให้บรกิำรหน่วยงำน  โดยรำยละเอียดกำรบันทึก

ประกอบด้วย 

- แผนกำรด ำเนินงำน ปีงบประมำณปัจจุบัน บันทึกข้อมูลค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัดรำยเดือน ตำมไตร

มำส รวม (ตำมไตรมำส) และรวมทั้งสิ้น 

- แผนกำรด ำเนินงำน ปีประมำณกำร (ปีก่อนหน้ำและปีถัดไป) บันทึกข้อมูลค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัด 

ภำพรวมรำยปี ตำมแผนกำรด ำเนินงำนของส่วนรำชกำร 

- ผลกำรด ำเนินงำน  ปีก่อนหน้ำ 3 ปี บันทึกข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนตำมค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัด 

ภำพรวมรำยปี 

- Success Factor :  
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3. เมื่อท ำกำรบันทึก/แกไ้ขรำยละเอยีดข้อมูล เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อควำมดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทรำบกำรบันทึกข้อมูล 

• กรณีมีกำรน ำส่งข้อมูลค ำขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อควำมแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทรำบกำรแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลำด 

 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องกำรกลบัสู่หน้ำจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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3. โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของผลผลิต 

วัตถุประสงค ์

 ส ำนักงบประมำณก ำหนดผลผลติ ประเภทตัวช้ีวัด (เชิงปริมำณ เชิงคุณภำพ เชิงเวลำ และเชิงต้นทุน) และหน่วยนับ            

หน่วยงำนบันทึกค่ำเป้ำหมำยตัวช้ีวัด ประกอบด้วย  

              1. บันทึกข้อมูลกำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนของปีงบประมำณปัจจุบัน ตำมตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จของ 

                 ผลผลิตทีส่ ำนักงบประมำณก ำหนด 

              2. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนและผลกำรด ำเนินงำนปีก่อนหน้ำ 

              3. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนใน ปีถัดไป 

 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

 1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค ำขอ >> ค ำขอกรม และหน่วยงำน ให้อัตโนมัตติำมสิทธ์ิ  
    ระบุเงื่อนไข “ผลผลติ” คลิกปุม่ “ค้นหำ” 

 2. คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้ำช่ือตัวช้ีวัดที่ต้องกำรบันทึก/แกไ้ขข้อมูล 

3. บันทึกข้อมูลต่ำงๆ ดังนี้  

3.1 ค่ำเป้ำหมำยรำยเดือนตำมไตรมำส  

3.2 ผลรวมค่ำเปำ้หมำยตำมไตรมำส ในช่อง “รวม”  

3.3 ผลรวมค่ำเปำ้หมำยทั้งปี ในช่อง “รวมทั้งสิ้น” เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึกรำยละเอยีดหน่วยงำน 
>> โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต 

หน้าจอบันทึกตัวชี้วดัของผลผลิต 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค ำขอ >> ค ำขอกรม และหนว่ยงำน ให้อัตโนมัติตำมสิทธ์ิ 
ระบเุงื่อนไข ผลผลิต  

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่ำเป้ำหมำยตัวช้ีวัดของผลผลิต โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 

หน้าจอข้อมูลตัวชีว้ัดของผลผลิต 

2. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนของตัวช้ีวัดตำมผลผลิต  โดยรำยละเอียดกำรบันทึกประกอบด้วย 

- แผนกำรด ำเนินงำน ปีงบประมำณปัจจุบัน บันทึกข้อมูลค่ำเปำ้หมำยตัวช้ีวัดรำยเดือน ตำมไตรมำส รวมไตรมำส 

และรวมทั้งสิ้น 

- แผนกำรด ำเนินงำน ปีประมำณกำร (ปีก่อนหน้ำและปีถัดไป) บันทึกข้อมูลค่ำเป้ำหมำยตัวช้ีวัด ภำพรวมรำยปี 

ตำมแผนกำรด ำเนินงำนของส่วนรำชกำร 

- ผลกำรด ำเนินงำน ปีก่อนหน้ำ 3 ปี บันทึกข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนตำมค่ำเป้ำหมำยตัวช้ีวัด  

ภำพรวมรำยป ี

- Success Factor :  
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3. เมื่อท ำกำรบันทึก/แกไ้ขรำยละเอยีดข้อมูล เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อควำมดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทรำบกำรบันทึกข้อมูล 

• กรณีมีกำรน ำส่งข้อมูลค ำขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อควำมแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทรำบกำรแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลำด 

 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องกำรกลบัสู่หน้ำจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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4. โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของกิจกรรม 

วัตถุประสงค ์

ส ำนักงบประมำณก ำหนดกิจกรรม ตัวช้ีวัด และหน่วยนับ หน่วยงำนบันทึกค่ำเป้ำหมำยตัวช้ีวัด ประกอบด้วย  

              1. บันทึกข้อมูลกำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนของปีงบประมำณปัจจุบัน ตำมตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จของ 

                 กิจกรรมที่ส ำนักงบประมำณก ำหนด 

              2. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนและผลกำรด ำเนินงำนปีก่อนหน้ำ 

              3. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนใน ปีถัดไป  

 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

 1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค ำขอ >> ค ำขอกรม และหน่วยงำน ให้อัตโนมัตติำมสิทธ์ิ  
    ระบุเงื่อนไข “กิจกรรม” คลิกปุ่ม “ค้นหำ” 

 2. คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้ำช่ือตัวช้ีวัดที่ต้องกำรบันทึก/แกไ้ขข้อมูล 

3. บันทึกข้อมูลต่ำงๆ ดังนี้  

3.1 ค่ำเป้ำหมำยรำยเดือนตำมไตรมำส  

3.2 ผลรวมค่ำเปำ้หมำยตำมไตรมำส ในช่อง “รวม”  

3.3 ผลรวมค่ำเปำ้หมำยทั้งปี ในช่อง “รวมทั้งสิ้น” เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> บันทึกรำยละเอยีดหน่วยงำน 

>> โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 

หน้าจอบันทึกตัวชี้วดัของกิจกรรม 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค ำขอ >> ค ำขอกรม และหนว่ยงำน ให้อัตโนมัติตำมสิทธ์ิ  
ระบเุงื่อนไข กิจกรรม 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

 

 

 

 

 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน [ระบบค าขอฯ]   หน้า  1 - 23 
 

การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่ำเป้ำหมำยตัวช้ีวัดของกิจกรรม โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 

หน้าจอข้อมูลตัวชีว้ัดของกิจกรรม 

2. บันทึกข้อมูลแผนกำรด ำเนินงำนของตัวชี้วัด ตำมกิจกรรม โดยรำยละเอียดกำรบันทึกประกอบด้วย 

- แผนกำรด ำเนินงำน ปีงบประมำณปัจจุบัน บันทึกข้อมูลค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัดรำยเดือน ตำมไตร

มำส รวมไตรมำส และรวมทั้งสิ้น 

- แผนกำรด ำเนินงำน ปีประมำณกำร (ปีก่อนหน้ำและปีถัดไป) บันทึกข้อมูลค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัด 

ภำพรวมรำยปี ตำมแผนกำรด ำเนินงำนของส่วนรำชกำร 

- ผลกำรด ำเนินงำน ปีก่อนหน้ำ 3 ปี บันทึกข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนตำมค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัด 

ภำพรวมรำยปี 

- Success Factor :  
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3. เมื่อท ำกำรบันทึก/แกไ้ขรำยละเอยีดข้อมูล เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อควำมดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทรำบกำรบันทึกข้อมูล 

• กรณีมีกำรน ำส่งข้อมูลค ำขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อควำมแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทรำบกำรแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลำด 

 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องกำรกลบัสู่หน้ำจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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5. โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 

วัตถุประสงค ์

1. เพื่อบันทึกข้อมูลรายการค าของบประมาณของหน่วยงานตามกจิกรรม เฉพาะรายการเงินอุดหนุนทั่วไป เช่น การ

จัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (เรยีนฟรี 15 ปี) และค่าอาหารเสรมิ (นม) เป็นต้น 

2. เพื่อบันทึกข้อมูลผลการเบิกจ่ายจริง และข้อมูลค าขอฯ ซึ่งประกอบด้วย ปริมาณ แผนการใช้จ่ายงบประมาณเป็นราย

เดือน ตามไตรมาส เงินนอกงบประมาณ เหตผุลค าช้ีแจง และเงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า (MTEF/LTFF) ทั้งนี้ 

หน่วยงานไมส่ามารถสรา้งรายการใหม่ได้ 

3. เมื่อหน่วยงานบันทึกข้อมูลเสรจ็ใหพ้ิมพ์รายงานตรวจสอบ และรายงานตามแบบค าขอฯ ต่าง ๆ เพื่อตรวจสอบความ

ถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหน่วยงาน ให้อัตโนมัตติามสิทธ์ิ 

 ระบุเงื่อนไข กิจกรรม คลิกปุ่ม “ค้นหา”  

                (กรณี กิจกรรมมีจ านวนรายการมาก สามารถเลือก ช่อง “งบเงินอุดหนุน” เพื่อช่วยค้นหารายการได้) 

 2. บันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการเงินอุดหนุนทั่วไปที ่“ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีแดง” แบ่งเป็น 4 ส่วน ดังนี้ 
                ส่วนท่ี 1 บันทึกข้อมูล :  

(1) ผลการเบิกจา่ยจริงของงบประมาณ ปีก่อนหน้า 2 ปี (จากตัวอย่างปีงบประมาณปัจจุบันคือปี 2562) 
(2) ปริมาณ  
(3) งบประมาณ (บาท) 

• รายการเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีมมีติคณะรัฐมนตรีรับรองและมีการก าหนดราคา/หน่วย การบันทึกระบบ
จะเปิดให้บันทึกข้อมลูปรมิาณ และระบบจะค านวณยอดงบประมาณให้ (ผลการค านวณยอด
งบประมาณระบบปัดหลักสิบใหเ้ปน็หลักร้อย) 

• รายการเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีไม่ได้ก าหนดราคา/หน่วย การบันทึกข้อมูลระบบจะเปิดให้บันทึกข้อมูล
ปริมาณและงบประมาณ ระบบจะไม่ค านวณยอดงบประมาณให ้

                ส่วนท่ี 2 บันทึกข้อมูล : แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน ตามไตรมาส 
                ส่วนท่ี 3 บันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ ประกอบด้วย เงินรายได้ เงินกู้ และ เหตผุลค าช้ีแจง (สามารถ
บันทึกได้ไม่เกิน 800 อักขระ) 

                ส่วนท่ี 4 บันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี โดยบันทึกปริมาณและงบประมาณของแต่ละปี 

 3. เมื่อบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกเงินงบประมาณ >> 
โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 

หน้าจอบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป 

 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ  
ระบเุงื่อนไข กิจกรรม และ งบเงินอุดหนุน 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 
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2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

3. บันทึกข้อมูลรายการเงินอุดหนุนท่ัวไปที่ก าหนดไว้ ตามเงื่อนไขทีร่ะบ ุโดยมรีายละเอียดข้อมูลประกอบด้วย 

 
ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เบิกจ่ายจริงปีงบประมาณย้อนหลัง 2 ปี ปริมาณ และ งบประมาณ 
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ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ และ เหตุผลค าชี้แจง 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 
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การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. แสดงรายละเอียดรายการ (ระบบไม่ให้แก้ไข) : หมวดรายจ่าย รายการ ราคา/หน่วย (ระยะเวลา) และ หน่วยนับ  

 
รายการเงินอุดหนุนทั่วไปที่ม/ีไม่มี ก าหนดราคา/หน่วย 

หมายเหตุ : 1. ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีแดง หมายถึง ช่ือรายการส าหรับบันทึกข้อมลู       

2. ช่ือรายการที่แสดงเป็นตัวอักษรสีด า หมายถึง ช่ือรายการหลักท่ีมช่ืีอรายการย่อยแสดงเป็น
ตัวอักษรสีแดง ส าหรับบันทึกข้อมลูเพื่อบันทึก 

2. การบันทึกข้อมูล 

      ส่วนท่ี 1 บันทึกข้อมูล : เบิกจ่ายจริงปีงบประมาณ ปีก่อนหน้า 2 ปี ปริมาณ และ งบประมาณ 
• รายการเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีมมีติคณะรัฐมนตรีรับรองและมีการก าหนดราคา/หน่วย การบันทึกระบบ

จะเปิดให้บันทึกข้อมลูปรมิาณ และระบบจะค านวณยอดงบประมาณให้ (ผลการค านวณยอด
งบประมาณระบบปัดหลักสิบใหเ้ปน็หลักร้อย) 

• รายการเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีไม่ได้ก าหนดราคา/หน่วย การบันทึกข้อมูลระบบจะเปิดให้บันทึกข้อมูล
ปริมาณและงบประมาณ ระบบจะไม่ค านวณยอดงบประมาณให ้

      ส่วนท่ี 2 บันทึกข้อมูล : แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน ตามไตรมาส 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

ส่วนที่ 3 บันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ ประกอบด้วย เงินรายได้ เงินกู้ และ เหตผุลค าช้ีแจง (สามารถบันทึกได้
ไม่เกิน 800 อักขระ) 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน [ระบบค าขอฯ]   หน้า  1 - 30 
 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ และ เหตุผลค าชี้แจง 

 

ส่วนที่ 4 บันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี โดยบันทึกปรมิาณและงบประมาณของแต่ละป ี
หมายเหตุ : กรณีรายการปีเดียวจบและไม่ได้ของบประมาณในปีปัจจุบัน  ให้บันทึกวงเงินประมาณการ (MTEF) ของ
ปีก่อนหน้าท่ีช่ือรายการ  “ รายการปีเดียวจบ (ของปีก่อนหน้า) ” 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 
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3. เมื่อท าการบันทึก/แกไ้ขรายละเอยีดข้อมูล เรียบร้อยแล้ว 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

 

• กรณีบันทึกข้อมลูช่องงบประมาณของค าของบประมาณ กับช่องรวมแผน ไมเ่ท่ากัน โปรแกรมท าการตรวจสอบ

ข้อมูล เมื่อคลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจง้เตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
พร้อมท้ังแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ท าการตรวจสอบ 

 

• กรณไีม่ได้ระบุข้อมูลเบิกจ่ายจริง เมื่อคลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้ง
เตือนดังรูป (แตส่ามารถบันทึกข้อมูล) 
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คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
• กรณีบันทึกข้อมลูช่องเหตุผลค าช้ีแจง เกินกว่า 800 อักขระ โปรแกรมท าการตรวจสอบข้อมลู เมื่อคลิกปุ่ม 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

พร้อมท้ังแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ท าการตรวจสอบ 

 

• กรณีมีการน าส่งข้อมูลค าขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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6. โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

วัตถุประสงค ์

1. เพื่อบันทึกข้อมูลรายการค าของบประมาณ (รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) ของหน่วยงานตามกิจกรรม และหมวด
รายจ่ายย่อย โดยส านักงบประมาณก าหนดรายการหลักต่างๆ ไวเ้บือ้งต้น 

2. หน่วยงานสร้างรายการย่อยใหม่ได้ ภายใตร้ายการหลัก ซึ่งรายการย่อยต้องมีลักษณะเดียวกันกับรายการหลัก 
3.  เมื่อหน่วยงานบันทึกข้อมูลเสร็จให้พิมพ์รายงานตรวจสอบ และรายงานตามแบบค าขอฯ ตา่ง ๆ เพื่อตรวจสอบความ

ถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหน่วยงาน ให้อัตโนมัตติามสิทธ์ิ 

ระบุเงื่อนไข กิจกรรม หมวดรายจา่ยย่อย และรายการ (หลัก) คลิกปุ่ม “ค้นหา” 

               (ราคา/หน่วย : ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของบประมาณของรายการนั้น) 

 2. บันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ แบ่งเป็น 4 ส่วน ดังนี ้

   ส่วนท่ี 1 บันทึกข้อมูล : (1) สร้างรายการ (2) รายละเอียดรายการภาระผูกพัน (ถ้ามี) 
2.1 กรณี เพิ่มรายการย่อยใหม่  คลิกปุ่ม “เพิ่ม” (โดยหน่วยงานสามารถเพิ่มรายการย่อยท่ีมลีักษณะ

เดียวกับรายการหลักท่ีเลือกในระบุเงื่อนไข) 

• โปรแกรมจะแจ้งเตือน ไม่พบข้อมลู คลิกปุ่ม “ตกลง” 
• การสร้างช่ือรายการย่อย : พมิพ์ช่ือรายการโดยมรีูปแบบดังนี้  "...(ประเภทงานก่อสร้างหรือ

ครุภณัฑ์ พ้ืนท่ีเป้าหมาย)..."  
• ตัวอย่างเช่น เพิ่ม รายการย่อยช่ือ : “อาคารเรียนอนุบาล (ตอกเสาเข็ม) โรงเรียนอนุบาลอ่าว

นาง องค์การบริหารส่วนต าบลอ่าวนาง อ าเภอเมืองกระบี่ จังหวัดกระบี่”  
      - ประเภทงานก่อสรา้ง คือ “อาคารเรยีนอนุบาล (ตอกเสาเขม็)”  
      - พื้นที่เป้าหมาย คือ “โรงเรยีนอนุบาลอ่าวนาง องค์การบริหารส่วนต าบลอ่าวนาง อ าเภอ
เมืองกระบี่ จังหวัดกระบี่” 

2.2 กรณี รายการย่อยเป็นรายการภาระผูกพัน ต้องเลือก “เป็นรายการภาระผูกพัน” (ถ้ามี) 
2.3 ผลการเบิกจ่ายจริงของงบประมาณ ปีก่อนหน้า 2 ปี (จากตัวอย่างปีงบประมาณปัจจุบันคือปี 2562)  
2.4 ปริมาณ 
2.5 งบประมาณ (บาท)   

ส่วนท่ี 2 บันทึกข้อมูล : แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน ตามไตรมาส 

ส่วนท่ี 3 บันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ ประกอบด้วย เงินรายได้ เงินกู้ และ เหตผุลค าช้ีแจง (สามารถบันทึก

ได้ไม่เกิน 800 อักขระ) 

ส่วนท่ี 4 บันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี โดยบันทึกปรมิาณและงบประมาณของแต่

ละป ี

 3. เมื่อบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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การเข้าใช้งานโปรแกรม 

 เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกเงินงบประมาณ >> 

โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

หน้าจอบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบุเงื่อนไขหลัก ได้แก่ กิจกรรม งบเงินอุดหนุน : หมวดรายจ่ายย่อย และ รายการ(หลัก) โดยระบบจะแสดงราคา/
หน่วย อัตโนมัติ เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาในการขอตั้งงบประมาณ 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

• คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล 
 

การบันทึก/แก้ไขข้อมูล 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

2. บันทึกข้อมูลรายละเอียดรายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ แบ่งเป็น 4 ส่วน ดังนี ้

   ส่วนท่ี 1 บันทึกข้อมูล : (1) สร้างรายการย่อยใหม่ (2) รายละเอียดรายการภาระผูกพัน (ถ้ามี) 

2.1 กรณี เพิ่มรายการย่อยใหม่  คลิกปุ่ม “เพิ่ม” (โดยหน่วยงานสามารถเพิ่มรายการย่อยท่ีมลีักษณะเดยีวกับรายการ
หลักท่ีเลือกในระบุเง่ือนไข) 

• โปรแกรมจะแจ้งเตือน ไม่พบข้อมลู คลิกปุ่ม “ตกลง” 

• การสร้างช่ือรายการย่อย : พิมพ์ช่ือรายการโดยมรีูปแบบดังนี้  "...(ประเภทงานก่อสร้างหรือครุภณัฑ์ พื้นที่
เป้าหมาย)..."  

• ตัวอย่างเช่น เพิ่ม รายการย่อยช่ือ : “อาคารเรียนอนุบาล (ตอกเสาเข็ม) โรงเรียนอนุบาลอ่าวนาง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลอ่าวนาง อ าเภอเมืองกระบี่ จังหวัดกระบี่”  

- ประเภทงานก่อสร้าง คือ “อาคารเรียนอนุบาล (ตอกเสาเข็ม)”  
- พื้นที่เป้าหมาย คือ “โรงเรียนอนุบาลอ่าวนาง องค์การบริหารส่วนต าบลอ่าวนาง อ าเภอเมืองกระบี่ จังหวัด

กระบี่” 
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กรณีสร้างรายการย่อยใหม ่

• กรณีเพิม่รายการย่อยใหม่ เมื่อ คลกิปุ่ม “เพิ่ม” โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือนข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

2.2    กรณี รายการย่อยเป็นรายการภาระผูกพัน ต้องเลือก “เป็นรายการภาระผูกพัน” (ถ้ามี) 
2.3    ผลการเบิกจ่ายจริงของงบประมาณ ปีก่อนหน้า 2 ปี (จากตัวอย่างปีงบประมาณปัจจุบันคือปี 2562)  
2.4    ปริมาณ 
2.5    งบประมาณ (บาท) 
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แสดงข้อมูลหลังจากสร้างรายการย่อยเสร็จ 

• กรณีรายการนั้น ๆ ไมส่ามารถด าเนินงานแล้วเสร็จภายใน 1 ปี และของบประมาณผูกพันข้ามปี แสดงว่า

รายการนั้น ๆ เป็นรายการภาระผกูพัน ต้องระบุรายละเอียดภาระผกูพันทุกรายการ  

คลิก  กรณีเป็นรายการภาระผูกพัน แล้วคลิกปุ่ม   ระบรุายละเอียดภาระผูกพัน โปรแกรมจะแสดง

หน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอบันทึกเป็นรายการภาระผูกพัน 
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ระบุรายละเอียดรายการภาระผูกพัน ประกอบด้วย 
- ปีผูกพัน (yy) : ถึงปี (yy) : 
- ลักษณะผูกพัน : (ผูกพันสญัญา ผกูพัน ม.23 ผูกพันใหม่) 
- หนังสือมติ ครม. ที่อนุมัติโครงการ : ระบุวันที่ : 
- หนังสือมติ ครม. ที่อนุมัตผิูกพันรายการ :        ระบุวันที่ : 
- สัญญา :     ระบุวันที่ : 
- แผนเริม่แรกของวันท่ีจะเซ็นสัญญา :    ระบุวันที่ : 
- แผนล่าสุดของวันท่ีจะเซ็นสัญญา : ระบุวันที่ : 
- วันท่ีสิ้นสุดสัญญา :         ระบุวันที่ : 
- ปริมาณ : 
- ยอดเงินงบประมาณ (บาท) : 
- ยอดเงินงบประมาณ ณ ข้ัน (บาท) : 
- ยอดงบประมาณยกมาจากรายการอื่น (บาท) : 
- เงินส ารองเผื่อเหลือเผื่อขาด (บาท) : 
- หมายเหตุ : 
- สถานภาพรายการผูกพัน : 
- ความจ าเป็นในการตั้งงบประมาณผูกพันข้ามปี : 
- ประเภทรายการใช้จ่ายที่ส าคญั : 

คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกรายการภาระผูกพัน โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบ 

 

ส่วนท่ี 2 บันทึกข้อมูล : แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน ตามไตรมาส 
 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : แผนการใช้จ่ายงบประมาณ รายเดือน 12 เดอืน 
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ส่วนท่ี 3 บันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ ประกอบด้วย เงินรายได้ เงินกู้ และ เหตผุลค าช้ีแจง (สามารถบันทึกได้ไมเ่กิน 
800 อักขระ) 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินนอกงบประมาณ และ เหตุผลค าชี้แจง 

ส่วนท่ี 4 บันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 20 ปี โดยบันทึกปรมิาณและงบประมาณของแต่ละป ี

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : เงินประมาณการงบประมาณ (MTEF) 

 

3. เมื่อบันทึก/แก้ไขข้อมลูเรยีบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 
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• กรณี ไม่ได้บันทึกข้อมูลช่อง รายการ หน่วยนับ ราคา/หน่วย ปริมาณ และงบประมาณ โปรแกรมท าการ
ตรวจสอบข้อมลู (ไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล) พร้อมท้ังแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ท าการตรวจสอบ 

เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล 

 
• กรณีบันทึกข้อมลูช่องงบประมาณของค าของบประมาณ กับช่องรวมแผน ไมเ่ท่ากัน โปรแกรมท าการตรวจสอบ

ข้อมูล เมื่อคลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจง้เตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
พร้อมท้ังแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ท าการตรวจสอบ 

 

• กรณไีม่ได้ระบุข้อมูลเบิกจ่ายจริง เมื่อคลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้ง
เตือนดังรูป (แตส่ามารถบันทึกข้อมูล) 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 
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• กรณีบันทึกข้อมลูช่องเหตุผลค าช้ีแจง เกินกว่า 800 อักขระ โปรแกรมท าการตรวจสอบข้อมลู เมื่อคลิกปุ่ม 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

พร้อมท้ังแสดงพื้นหลังสีแดงในช่องที่โปรแกรมได้ท าการตรวจสอบ 

 
• กรณีมีการคลิก  เลือกเป็นรายการภาระผูกพัน แต่ไม่ได้ระบรุายละเอียดภาระผูกพัน เมื่อคลิกปุม่ 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการระบุเป็นรายการภาระผกูพัน แต่ไม่ได้มีการระบปุระมาณการงบประมาณ MTEF เมื่อคลิกปุม่ 

 เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป 
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คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

• กรณีมีการน าส่งข้อมูลค าขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

การลบข้อมลู 

ขั้นตอนการท างาน 

1. จากหน้าเงื่อนไขหลักการค้นหา คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

หน้าจอแสดงผลการค้นหา – กรณีที่เคยบันทึกข้อมูล 
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2. คลิกปุ่ม  เพื่อลบข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการลบข้อมลู 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการลบข้อมลู 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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7. โปรแกรมบันทึกข้อมูลสถานะการด าเนินงานของรายการ 

วัตถุประสงค ์

 เพื่อบันทึกข้อมูลสถานะการด าเนนิงานของรายการงบลงทุน (ท่ีดิน/สิ่งก่อสร้าง และครภุัณฑ์) ประเภทเงินอุดหนุน

เฉพาะกิจ สามารถระบุสถานะของรายการ และก าหนดแผนการด าเนินงาน ส าหรับประกอบการจดัท าค าของบประมาณ 

 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

 1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหน่วยงาน ให้อัตโนมัตติามสิทธ์ิ 

                ระบุเงื่อนไข กิจกรรม คลิกปุ่ม “ค้นหา” 

 2. คลิกปุ่ม “แก้ไข” หน้าช่ือรายการ 

3. บันทึก/แก้ไขข้อมูลสถานะการด าเนินงาน ประกอบด้วย สถานะรายการ และสถานะการด าเนินงาน 

4. เมื่อบันทึก/แก้ไขข้อมลูต่าง ๆ เรียบร้อย คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ >> บันทึกเงินงบประมาณ >> 
โปรแกรมบันทึกข้อมูลสถานะการด าเนินงานของรายการ 

หน้าจอบันทึกข้อมูลสถานะการด าเนินงานของรายการ 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ 
ระบเุงื่อนไข กิจกรรม และ งบเงินอุดหนุน : หมวดรายจ่ายย่อย 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

• คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

 

2.  คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึก แก้ไข ข้อมูลสถานะการด าเนินงาน
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ส่วนแสดงรายละเอียดรายการ 

3. บันทึก/แก้ไขข้อมูลสถานะการด าเนินงาน ประกอบด้วย สถานะรายการ และสถานะการด าเนินงานของรายการ

 
ส่วนรองรับการบันทึกข้อมูล : รายละเอียดสถานะการด าเนินงาน 

3.1 ระบุสถานะรายการ ประกอบด้วย 
- รายการที่อยู่ในแผนฯประจ าป ี

- รายการที่อยู่ในแผนฯ 5 ปี 

- รายการนอกแผนฯ 

- รายการถ่ายโอน 

- พื้นที่พร้อม 

- คุณลักษณะ/แบบรูปรายการ 

3.2 ระบุสถานะการด าเนินงานของรายการ ตามเดือน 12 เดือน ในแต่ละไตรมาส ประกอบด้วย 
- [A] ยังไมด่ าเนินการ 
- [B.1.1] งานจ้างเหมา : ส ารวจออกแบบ / ก าหนดคณุลักษณะ spec 
- [B.1.2] งานจ้างเหมา : แบบรูปรายการ / tor แล้วเสร็จ / ก าหนดราคากลาง 
- [B.1.3] งานจ้างเหมา : ประกาศประกวด / ประกาศจดัซื้อจัดจ้าง 
- [B.1.4] งานจ้างเหมา : เปิดซอง / e-Auction, e-market, e-bidding 
- [B.1.5] งานจ้างเหมา : อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จัดจ้าง (รอลงนามสัญญา) 
- [B.1.6] งานจ้างเหมา : ลงนามสญัญา 
- [B.2.1] งานด าเนินการเอง : ก าลังส ารวจออกแบบ / ก าหนดแผนด าเนินการ 
- [B.2.2] งานด าเนินการเอง : มีแผนด าเนินการแล้ว 
- [C] เริม่ก่อสร้าง / เริม่ด าเนินการ 
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4. คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูล 

• กรณีมีการน าส่งข้อมูลค าขอฯ (Sign Off) เมื่อคลิกปุม่  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลาด 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  
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8. โปรแกรมน าส่งข้อมูลค าขอฯ  (Sign Off) 

วัตถุประสงค ์

 เพื่อน ำส่งข้อมูลรำยกำรค ำของบประมำณของหน่วยงำน มำยังส ำนักงบประมำณ เพื่อพิจำรณำรำยละเอียดค ำขอ
งบประมำณของหน่วยงำน กำรน ำส่งข้อมูล ส่วนรำชกำรต้องตรวจสอบข้อมูลค ำของบประมำณและรำยละเอยีดประกอบก่อน
น ำส่ง จำกรำยงำนตำ่ง ๆ ในระบบฯ เมื่อข้อมูลถูกต้องและครบถ้วนแล้วจึงท ำกำรน ำส่งข้อมูล ประกอบด้วย  

- ข้อมูลรำยละเอียดของหน่วยงำน (วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธ์ิฯ เงนิสะสม เงินสะสมสุทธิ) 
- ข้อมูลแผนกำรปฏิบตัิงำน ประกอบด้วย ค่ำเป้ำหมำยตัวช้ีวัดของเป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำน ผลผลิต 

และกิจกรรม 
- ข้อมูลแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ และสถำนะกำรด ำเนินงำนของรำยกำร  

กรณีที่ส่วนรำชกำรน ำส่งข้อมูล (Sign Off) แล้ว ไมส่ำมำรถแก้ไขข้อมูลได้อีก(สำมำรถเรียกรำยงำนได้) หำกต้องกำร
แก้ไขข้อมูลใหห้น่วยงำนประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำท่ีส ำนักงบประมำณท่ีดูแลหน่วยงำน เพื่อถอนกำรน ำสง่ข้อมูลค ำขอฯ ให้
สำมำรถแก้ไขข้อมูลได้อีกครั้ง 
 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 

 1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค ำขอ >> ค ำขอกรม และหน่วยงำน ให้อัตโนมัตติำมสิทธ์ิ  

                คลิกปุ่ม “ค้นหำ” 

 2. ตรวจสอบข้อมลูงบประมำณ ก่อน คลิกปุ่ม “น ำส่งข้อมูล” 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค ำของบประมำณ >> โปรแกรมบันทึกค ำของบประมำณ >> น ำส่งข้อมูล >> โปรแกรม
น ำส่งข้อมูลค ำขอฯ  (Sign Off) 

หน้าจอน าส่งข้อมูลค าขอฯ  (Sign Off) 
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ขั้นตอนการท างาน 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค ำขอ >> ค ำขอกรม และหนว่ยงำน ให้อัตโนมัติตำมสิทธ์ิ 

หน้าจอเงื่อนไขหลักการค้นหา 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

3. โปรแกรมแสดงตำรำงรำยกำร ส่วนของตำรำงแสดงรำยละเอียดข้อมูลประกอบด้วย 
3.1. ส่วนแสดงปุ่มกำรท ำงำน 

 เพื่อน ำส่งข้อมูล 
3.2. ส่วนแสดงรำยละเอียดหน่วยงำน : ช่ือหน่วยงำน งบประมำณ และงบประมำณจ ำแนกตำมงบรำยจ่ำย เพื่อ

แสดงวงเงินงบประมำณของหน่วยงำน 
3.3. ส่วนแสดงรำยละเอียดกำรน ำส่งข้อมูล : ช่ือผู้น ำส่งข้อมูล วันท่ี และเวลำที่น ำส่งข้อมลู 
3.4. ส่วนแสดงรำยละเอียดกำรถอนน ำส่งข้อมูล : ช่ือผู้ถอนน ำส่งข้อมูล วนัท่ี และเวลำที่ถอนน ำส่งข้อมูล 
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คู่มือการใช้งาน [ระบบค าขอฯ]   หน้า  1 - 50 
 

การน าส่งข้อมลู 

ขั้นตอนการท างาน 

1. จำกหน้ำจอแสดงผลกำรค้นหำ คลกิปุ่ม  เพื่อน ำส่งข้อมูลค ำขอ

งบประมำณของหน่วยงำน โปรแกรมจะแสดงข้อควำมดังรูป 

 

• คลิกปุ่ม  เพื่อรับทรำบกำรน ำส่งข้อมูล โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงรายละเอียดการน าสง่ข้อมูล 

 

• กรณีมีกำรน ำส่งข้อมูลค ำขอฯ (Sign Off) แล้ว เมื่อคลิกปุ่ม  
เพื่อน ำส่งข้อมูลอีกครั้ง จะไมส่ำมำรถน ำส่งค ำขอได้อีก โปรแกรมจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือนดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรับทรำบกำรแจ้งเตือน พร้อมตรวจสอบข้อมูลที่เกดิข้อผิดพลำด 

 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

คู่มือการใช้งาน [ระบบค าขอฯ]   หน้า  1 - 51 
 

• กรณีมีกำรถอนน ำส่งข้อมลูค ำขอฯ (Release) แล้ว คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูล โปรแกรมจะแสดง
หน้ำจอดังรูป 

 
หน้าจอแสดงรายละเอียดการถอนน าสง่ข้อมูลค าขอฯ (Release) 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องกำรกลบัสู่หน้ำจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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9. รายงานตรวจสอบเงินงบประมาณ/แผนการใช้จ่ายฯ ระดับรายการ 

วัตถุประสงค ์

 รายงานตรวจสอบเงินงบประมาณ/แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ระดบัรายการ ใช้เพื่อตรวจสอบการบนัทึกเงิน

งบประมาณ และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ระดับรายการ 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> รายงาน >> รายงานตรวจสอบ >> รายงานตรวจสอบเงิน
งบประมาณ/แผนการใช้จ่ายฯ ระดับรายการ 

หน้าจอรายงานตรวจสอบเงินงบประมาณ/แผนการใช้จ่ายฯ ระดับรายการ 

การพิมพ์รายงาน 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ 
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หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะท าการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF 
File โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

รูปแบบตัวอย่างรายงาน 
หมายเหตุ : หากรายละเอียดข้อมลูในรายงานไม่ถูกต้อง สามารถตรวจสอบการบันทึกข้อมลู ดังนี้ 

1) รายการเงินอุดหนุนทั่วไป : โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนท่ัวไป [Lao62b101] 
2) รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกจิ : โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ [Lao62b102] 

 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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3. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 
 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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10. รายงานตรวจสอบเงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า (MTEF) ระดับรายการ 

วัตถุประสงค ์

 รายงานตรวจสอบเงินประมาณการรายจา่ยล่วงหน้า (MTEF) ระดับรายการ ใช้เพื่อตรวจสอบการบันทึกเงินประมาณ

การรายจ่ายล่วงหน้า และปริมาณ ระดับรายการ 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> รายงาน >> รายงานตรวจสอบ >> รายงานตรวจสอบเงินประมาณ
การรายจ่ายล่วงหน้า (MTEF) ระดับรายการ 

หน้าจอรายงานตรวจสอบเงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า (MTEF) ระดบัรายการ 

การพิมพ์รายงาน 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ 

หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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2. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะท าการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF 
File โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

รูปแบบตัวอย่างรายงาน 
 

หมายเหตุ : หากรายละเอียดข้อมลูในรายงานไม่ถูกต้อง สามารถตรวจสอบการบันทึกข้อมลู ดังนี้ 
1) รายการเงินอุดหนุนทั่วไป : โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนท่ัวไป [Lao62b101] 
2) รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกจิ : โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ [Lao62b102] 

 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

 
กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  

 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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11. รายงานแบบค าขอฯ ภาพหน่วยงาน 

วัตถุประสงค ์

 รายงานตามแบบ คือรายงานตามแบบฟอร์มค าของบประมาณ เพื่อเสนอรองนายกรัฐมนตรีที่รับผดิชอบหรือ

รัฐมนตรีเจ้าสังกัด เพื่อให้ความเหน็ชอบก่อนจัดส่งส านักงบประมาณในระยะเวลาที่ก าหนด โดยรายงานนี้เป็นรายงานตาม

แบบฟอร์มระดับหน่วยงาน ประกอบด้วย งบประมาณรายจ่ายปีก่อนหน้า งบประมาณรายจ่ายปีที่ของบประมาณ เงินสะสม 

เงินสะสมสุทธิ วิสยัทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ท่ีคาดว่าจะไดร้ับจากการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> รายงาน >> รายงานตามแบบค าขอฯ >> รายงานแบบค าขอฯ ภาพ
หน่วยงาน 

หน้าจอรายงานแบบค าขอฯ ภาพหน่วยงาน 

การพิมพ์รายงาน 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะท าการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF 
File โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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รูปแบบตัวอย่างรายงาน 

 
 

 

 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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หมายเหตุ : หากรายละเอียดข้อมลูในรายงานไม่ถูกต้อง สามารถตรวจสอบการบันทึกข้อมลู ดังนี้ 
1) เงินงบประมาณ 

(1.1) รายการเงินอุดหนุนทั่วไป : โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนท่ัวไป [Lao62b101] 
(1.2) รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกจิ : โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

[Lao62b102] 
2) รายละเอียดข้อมูลวสิัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธ์ิฯ เงินสะสม : โปรแกรมบันทึกข้อมูลรายละเอียดของ

หน่วยงาน (วิสัยทัศน์ พันธกิจ ผลสัมฤทธ์ิฯ เงินสะสม) [Lao62a001]   
 

3. คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

 
กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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12. รายงานแบบค าขอฯ มิติยุทธศาสตร์จัดสรร 

วัตถุประสงค ์

 รายงานตามแบบค าขอฯ คือรายงานตามแบบฟอรม์ค าของบประมาณ เพื่อเสนอรองนายกรัฐมนตรีที่รบัผิดชอบหรือ

รัฐมนตรีเจ้าสังกัด เพื่อให้ความเหน็ชอบก่อนจัดส่งส านักงบประมาณในระยะเวลาที่ก าหนด โดยรายงานนี้เป็นรายงานตาม

แบบฟอร์มระดับมติิยุทธศาสตร์การจัดสรร ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์จัดสรร แผนงาน เป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ เป้าหมาย

การให้บริการกระทรวง เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน ผลผลิต/โครงการ กิจกรรม รายการ 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> รายงาน >> รายงานตามแบบค าขอฯ >> รายงานแบบค าขอฯ มิติ
ยุทธศาสตร์จัดสรร 

 
หน้าจอรายงานแบบค าขอฯ มติิยทุธศาสตร์จดัสรร 

การพิมพ์รายงาน 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะท าการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF 
File โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

รูปแบบตัวอย่างรายงาน 
หมายเหตุ : หากรายละเอียดข้อมูลในรายงานไม่ถูกต้อง สามารถตรวจสอบการบันทึกข้อมูล ดังนี ้
1) ข้อมูลเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 

[Lao62i001] 
2) ข้อมูลผลผลิต/โครงการ : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต [Lao62i002] 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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3) ข้อมูลกิจกรรม : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม [Lao62i003] 
4) ข้อมูลเงินงบประมาณ / เงินนอกงบประมาณ / ปริมาณ 
5) รายการข้อมลู 

(5.1) รายการเงินอุดหนุนทั่วไป : โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป [Lao62b101] 
          (5.2) รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ : โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ [Lao62b102] 

 

3.   คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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13. รายงานแบบค าขอฯ มิตแิผนบูรณาการ 

วัตถุประสงค ์

 รายงานตามแบบค าขอฯ คือรายงานตามแบบฟอรม์ค าของบประมาณ เพื่อเสนอรองนายกรัฐมนตรีที่รบัผิดชอบหรือ

รัฐมนตรีเจ้าสังกัด เพื่อให้ความเหน็ชอบก่อนจัดส่งส านักงบประมาณในระยะเวลาที่ก าหนด โดยรายงานนี้เป็นรายงานตาม

แบบฟอร์มระดับแผนบรูณาการ ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์จัดสรร แผนงานบูรณาการ เป้าหมาย (ตัวช้ีวัด) แนวทางการ

ด าเนินงาน (ตัวช้ีวัด) ผลผลติ/โครงการ กิจกรรม รายการ 

 

การเข้าใช้งานโปรแกรม 

  เมนู : คลิกเลือก ระบบค าของบประมาณ >> รายงาน >> รายงานตามแบบค าขอฯ >> รายงานแบบค าขอฯ มิติ
แผนบูรณาการ 

หน้าจอรายงานแบบค าขอฯ มติิแผนบรูณาการ 

การพิมพ์รายงาน 

1. ระบบจะแสดงเงื่อนไข ปี ขั้น : 2.4 ขั้นค าขอ >> ค าขอกรม และหนว่ยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธ์ิ 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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หน้าจอเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะท าการประมวลผลข้อมูลเพื่อออกรายงานในรูปแบบ PDF 
File โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

รูปแบบตัวอย่างรายงาน 
 

หมายเหตุ : หากรายละเอียดข้อมลูในรายงานไม่ถูกต้อง สามารถตรวจสอบการบันทึกข้อมลู ดังนี้ 
1) ข้อมูลผลผลิต/โครงการ : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต [Lao62i002] 
2) ข้อมูลกิจกรรม : โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม [Lao62i003] 



 

 
โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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3) ข้อมูลเงินงบประมาณ / เงินนอกงบประมาณ / ปริมาณ 
4) รายการข้อมลู 

(4.1) รายการเงินอุดหนุนทั่วไป: โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไป [Lao62b101] 

            (4.2) รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ: โปรแกรมบันทึกค าของบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกจิ [Lao62b102] 
 

3.   คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการพิมพ์รายงาน 

 
กลับสู่หน้าเมนูหลกั 

❖ เมื่อต้องการกลบัสู่หน้าจอเมนูหลกั คลิกปุ่ม  


